Prispévkova organizace: Materska Skola Knoviz, okres Kladno
Misto: Knoviz 55, 274 01 Slany

IC: 750 31 159

Redizo Skoly: 600 043 665

Organizacni Cislo Skoly: 52 409

IZO $koly: 107 511 631

Statutdrni zdstupce: Mgr.Martina Petrzilova

I. Zakladni ustanoveni
Provozni rdd materské Skoly vychdzi z § 7 odst. 2 zdkona ¢.258/2000 Sb., o
ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist.
Zarizeni pro vychovu a vzdéldvani je povinno vypracovat provozni rdd, v némz je
stanoven reZim dne zohlednujici vékové a fyzické zvldstnosti ditéte, podminky jeho
pohybové vychovy a otuZovdni, rezim stravovdni v€etné pitného rezimu. Ndavrhy a

zmény provozniho rddu posuzuje prislusny orgdn ochrany verejného zdravi.

II. Udaje o zaFizeni
Prispévkovad organizace: Materskad skola Knoviz
Misto: Knoviz 55, 274 01 Slany
IC: 750 31159
Tel.: 312 587 413
Statutdrni zdstupce: Mgr.Martina PetrZilova

Zrizovatel: Obec Knoviz



III. Popis zarizeni

Je ddn vyhldskou ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdéldvani, ve znéni pozdéjsich
predpisd.
3.1Typ

e Zarizeni s celodennim provozem.
3.2 Kapacita

e Stanovend kapacita déti - 35

e Poclet zapsanych déti - 35

e Poclet trid - 2

e Poclet déti ve tridach - 17 a 18

e Vékové slozeni skupin (oddéleni) - zpravidla 3 az 7 let
3.3 Provozni doba

e Od pondéli do pdtku od 6:30 hodin do 15:30 hodin.

3.4 VyuZivdni zarizeni véetné pozemku pro jiné aktivity

e Z4jmové krouzky pro déti materské Skoly po skonceni provozni doby

materské Skoly.

IV. Rezimové pozadavky (délka aktivit, zarazeni):
ReZim dne materské Skoly je z organizaénich divodd $koly stanoven rdmcové. Tedy
je specificky pro kazdou tridu, respektuje vékové sloZeni a individudlni zvlastnosti
déti i jejich potreby a biorytmus. Uitelky jsou povinny svoji vychovné vzdéldvaci
prdci prizplisobovat aktudinim potfebdm déti. V materské Skole je respektovdno
soukromi déti, pokud maji potrebu uchylit se do klidné Cdsti tridy a neldcastnit se
spole¢nych Cinnosti, je jim to umoznéno. Ndstup déti do materské Skoly je obvykle

v ase od 6:30 hodin do 8:00 hodin. Poté se materskd Skola z bezpelnostnich



dlvodl uzamykd. Pozdéjsi prichod ditéte zdkonny zdstupce véas nahldsi ulitelce
materské Skoly. Zdkonny zdstupce je povinen dité ulitelce predat osobné. Pri
ndstupu ditéte do materské Skoly k predskolnimu vzdélavani je uplatfiovdn
adaptaéni rezim, jehoZ soucdsti je maximdlni individudlni pristup k détem. ReZimové
pozadavky mohou byt ovlivnény aktudlnim vyvojem, spojenym s Covid-19. ReZimové
pozadavky ovliviiuji: narizeni Vlddy Ceské republiky, nafizeni Ministerstva
zdravotnictvi, narizeni na lokdlni Urovni, vydand prislusnou Krajskou hygienickou
stanici. Pokud se vyznamnym zplsobem reZimové poZadavky dotykaji zdkonnych
zdstupcll  déti, jsou neprodlené informovdni prostrednictvim telefonického

rozhovoru ¢i osobniho kontaktu.

4.1 Ndstup déti

o Déti prichdzeji do materské skoly zpravidla od 6:30 do 8:00 hodin.

4.2 Hra

e Spontdnni hry probihaji od prichodu déti do pobytu venku a po odpolednim
odpocinku - probihaji cely den, prolinaji se s innostmi Fizenymi uCitelkou ve
vyvdZeném poméru se zretelem na individudlni potreby déti. Didakticky cilené
¢innosti probihaji v prubéhu celého dne formou individudlni, skupinové Ci
frontdlni prdce déti pod vedenim uéitelky, vychdzi z potfeb a zdjmi déti.

e Hraéky a dal$i didaktické pomtcky - vdechny hra¢ky a didaktické pomicky
odpovidaji vékové hranici vhodnosti pouziti /3 - 7 let/. Hralky jsou
udrZovdny v Cistoté. V pripadé zhorsené epidemiologické situace realizuje
materskd Skola celkovou dezinfekci pravidelné kazdy den prostrednictvim
uklizecky formou bezoplachovych dezinfekci. Pokud dochdzi na zdkladé
doporuceni Krajské hygienické stanice ke karanténnim opatrenim: dezinfekce
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odbornou firmou je provedena, pokud ji orgdn statniho zdravotniho dozoru

pozaduje.

4.3 Sledovdni televize

Zridka cca 1x tydné po dobu 10 aZ 15 min v dobé rizené Cinnosti, pokud se

porad vztahuje k probiranému tématu nebo v pripadé nepriznivého polasi.

4.4 Pohybové aktivity a pobyt venku

Pohybové aktivity probihaji denné. Zdravotné zamérena cviceni - vyrovndvaci,
protahovaci, uvolfiovaci, dechovd, relaxacni cvi¢eni pri hudbé, s ndacinim,
probihaji prubézné béhem dne v rdmci pohybovych chvilek, pfi spontdnnich
hrdch i pri pobytu venku. Pobyt venku obvykle probihd v rozsahu 2 hodiny
dopoledne, odpoledne po odpocinku do odchodu déti /dle pocasi/. Pri pobytu
venku musi byt zohlednéna aktudlni epidemiologickda situace, klimatické
podminky, povétrnostni podminky a stav ovzdusi. V letnich mésicich se
vSechny Cinnosti presouvaji co nejvice do exteriéru. Na $kolni zahradé jsou
¢innosti organizovdny v pribéhu celého dne na stinnych mistech, déti nejsou
vystavovdny primému slunecnimu zdreni. Pobyt venku se neuskutechiuje pri
mrazu pod -10°C, pri silném vétru, desti, pri inverzi, pri nevhodnych,
rozptylovych podminkdch. V dobé letnich dnii, kdy teploty pfesahuji +30°C je
pobyt venku organizovdn v rannich hodindch, poté ve triddach, kde je i v
téchto dnech priznivé mikroklima. Pobyt venku se realizuje s maximdlnim
vyuzitim $kolni zahrady celoroéné, dle vychovnych zdmérl jsou organizovdny
vychdzky po okoli. VyuZivany jsou spontdnni a rizené Cinnosti, prevdzné s

pozorovacim cilem a pohybovymi aktivitami.



OtuZovdni je ve Skole realizovdno podle moznosti a zdravotniho stavu déti.
Spociva v pravidelném vétrani trid, dostatecném pobytu déti venku, v 1été se
realizuji hry s vodou, v zimé hry ve snéhu, uitelky dbaji denné na primérené
oblékani déti pri pobytu venku.

V pribéhu celého dne je provddéno vétrani vnitfnich prostor materské Skoly.

Pravidelné vétrani zajist'uji ucitelé spolu s uklizeckou.

4.5 Odpocinek

Odpocinkové aktivity vychdzi z individudlnich potreb déti. Po obédé
odpoCivaji vSechny déti, priblizné 60 minut. Pri poslechu ctené, nebo
vypravéné pohddky, pri poslechu relaxacni hudby, détem s nizsi potrebou
spdnku je po té nabidnuta klidnd aktivita.

Pri klidovych aktivitdch nevyuzivdme sledovadni PC, ani televize.

Déti odpolivaji na pripravenych lehdtkdch. Kazdé z déti md své vlastni
lehdtko, molitanovou matraci, pol$tdar a prikryvku opatienou loznim prdadlem.
Vzdy v patek si déti odndsi svd pyzama doml a kazdy zdkonny zdstupce sdm

zajist'uje jejich vyprani.

4.6 Stravovdni (vyhldska ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovdni)

Skolni kuchyné a jidelna je sou¢dsti materské skoly, stravovdni md mater'skd
kola vlastni pro kapacitu 35 déti a 5 zaméstnanct. Pocet vydanych obédi se
odviji od poCtu prichozich déti. Pokud je dité pritomno v materské Skole,
stravuje se vzdy. Stravovdni ve Skolni jidelné probihad ve trech etapdch (9:10
- 9:30 hodin presniddvka, 11:30 - 12:00 hodin obéd, 14:00 - 14:30 hodin
svacina), ¢asovy odstup mezi jednotlivymi jidly nesmi presdhnout 3 hodiny.

Détem je vyddna strava bezprostredné po jeji priprave.



e Pro (klid se pouzivaji dklidové prostrredky s virucidnim a¢inkem.

4.7 Pitny rezim:

o Déti maji po celou dobu denni dochdzky zajitén pitny reZim formou ndpojd
poddvanych ve 3kolni jidelné a ve triddch materské Skoly. Kromé toho
dostdvaji déti piti pravidelné s kazdym jidlem ve $kolni jidelné. Druhy ndpoji
kucharka variabilné stridd, v ndpojovém listku déti se pravidelné kazdy den
objevuje mléko Ci ochuceny mlécny ndpoj, Caje, ovocné sirupy, dzusy a Cista

voda.

V. Zplsob zaji$téni vhodného mikroklimatu, zpiisob a intenzita vétrani,
vytapéni, osvétleni
Ridf se vyhldskou &. 410/2005 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz

zarizeni a provozoven pro vychovu, ve znéni pozdéjsich predpisi.

5.1 Zplsob a intenzita vétrani a vytdpéni

5.1.1 Teplota vzduchu:

e UcCebny a dalsi mistnosti uréené k dlouhodobému pobytu déti by mély mit
optimdlni teplotu 22 + 2°C, minimdlné 20°C, maximdlné 28°C. Chodby a
toalety by mély mit minimdlni teplotu 18°C.

e Provoz materské Skoly musi byt zastaven, pokud v ulebndch uréenych
k pobytu déti dojde k poklesu teploty vzduchu ve 3 po sobé ndsledujicich
dnech pod 18°C, ne vSak méné nez na 16°C, nebo pri poklesu teploty vzduchu

v téchto ucebndch v jednom dni pod 16°C.



Pri extrémnich venkovnich teplotdch, kdy je maximdlni venkovni teplota
vzduchu vys$si nez 30 °C a kdy je maximdlni teplota v mistnosti vys$si nez 31
°C, musi byt preruseno vyuCovdni a zajisténo pro déti jiné ndhradni opatreni
s moznosti pobytu mimo budovu véetné zajisténi pitného rezimu.

Pokud venkovni stav prostfedi neumozriuje vyuZit prirozené vétrdni pro
prekroCeni pripustnych hodnot Skodlivin ve venkovnim prostredi, musi byt
mikroklimatické podminky a vétrani Cerstvym vzduchem zajistény
vzduchotechnickym zarizenim.

Prirozené vétrani musi byt v pripadé tésnych oken zajisténo systémy

mikroventilace nebo vétracimi $térbinami.

5.1.2 Vétrdni:

Vétrani v jednotlivych mistnostech si zajist'uji zaméstnanci materské skoly
otevrenim okna. Ulitelé vétraji ve triddach v pritomnosti déti dle potreby
prostfednictvim otevieni okna .na vétrac¢ku" z divodu bezpeénosti déti.
UklizeCka zajist'uje pravidelné vétrani pri Uklidu jednotlivych mistnosti, ddle
zodpovidd za vyvétrani loZnice pred a po odpolinku déti. V kuchyni je
profesiondlni odsdvdni, ddle se vétrd prostrednictvim otevireného okna.
VSechna okna jsou opatiena bezpelnostni pojistkou z divodu ochrany déti.
V Zddném pripadé se pro potreby vétrdni nenechdvaji otevrrené vchodové

dvere a dvere na zahradu.

5.2 Osvétleni

5.2.1 Denni osvétlent:

Pro vétsinu zrakovych ¢&innosti v materské sSkole se vyzaduje smér denniho

osvétleni zleva a shora. Svitidla u soustav umélého osvétleni se umist'uji na
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strop rovnobézné s okenni sténou, pokud to umozriuje stavebni dispozice

mistnosti, zejména klenby nebo preklady.

5.2.2 Rovhomérnost osvétleni:

Denniho bochniho osvétleni: stanovend jako podil nejmensi a nejvétsi hodnoty
Cinitele denni osvétlenosti v rozsahu zrakového Ukolu, musi byt v prostordch
s trvalym pobytem déti nejméné 0,2, pro ostatni zrakové Cinnosti nejméné
0,15.

Parametry umélého osvétleni ve vnitrnich prostorech budov zarizeni pro
vychovu a vzdéldavani a provozovndch pro vychovu a vzdéldvani musi odpovidat
normovym poZadavkim ¢eské technické normy upravujici poZadavky na
osvétleni pro vnitfni pracovni prostory. Barevny ton umélého svétla volit pro
hodnoty Em ¢ 200 Ix teple bily; 200 Ix < Em < 1000 Ix neutrdln& bily; Em >
1000 Ix chladné bily podle normovych poZadavkd. Rovnomérnost umélého

osvétleni na chodbdch a schodistich musi byt vétsi nez 0,2.

5.2.3 Ochrana pred osInénim a narusenim zrakové pohody:

Zarizeni pro regulaci denniho osvétleni (osvétlovaci otvory musi byt opatteny
zarizenim pro regulaci denniho osvétleni, zejména primého slunecniho svétla
vSude tam, kde by mohlo vyvoldvat nadmérné jasové kontrasty).

Rozptylné povrchy a povrchové Upravy k omezeni moZznosti osInéni odrazem.

Barevnad dprava mistnosti a ploch.

5.2.4 Televizni obrazovky:

V prostordch s televizni obrazovkou musi byt zajistény podminky zrakové
pohody vhodnou polohou obrazovky k osvétlovacim otvordm i svitidlim a
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zajisténa optimdlni vzddlenost déti od obrazovky pFi sledovdni porad.
Soucasné se musi zabezpelit dostateénd droven osvétleni pro jiné zrakové

tkoly.

VI. Zasobovani pitnou vodou

Ridi se vyhldskou &. 410/2005 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz
zarizeni a provozoven pro vychovu, ve znéni pozdéjsich predpist a ddle vyhldskou €.
252/2004 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na pitnou a teplou vodu a
¢ethost a rozsah kontroly pitné vody ve znéni pozdéjsich predpisd.

6.1 Zdroj:

e Materskd Skola mad verejny vodovod. Vysetreni kvality vody je pravidelné
provdadéno dodavatelem pitné vody. Pitnd voda v materské skole musi splfiovat
poZzadavky stanovené vyhldaskou ¢. 2562/2004 Sb. kterou se stanovi hygienické

pozadavky ha pitnou a teplou vodu a etnost a rozsah kontroly pitné vody.

6.2 Kapacitni hlediska:

e Nejméné 60 | vody na den a na 1 dité v predskolnim véku.
VII. Zpisob zajisténi vymény a skladovani pradla
Ridf se vyhldskou &. 410/2005 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz

zarizeni a provozoven pro vychovu, ve znéni pozdéjsich predpist.

7.1 Vyména prddla:

e Vyménu prddla zaji$t'uje uklizecka. LuZkoviny se méni jednou za 3 tydny,

rucniky jednou za tyden, nebo v pripadé potreby ihned.
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7.2 Prani pradla:

e Materskd Skola md vlastni prddelnu vybavenou automatickou prackou,
kondenzaéni susi¢kou, priru¢nim domdcim i venkovnim susdkem prddla,

Zehlicim prknem a parni Zehli¢kou.

7.3 Manipulace s prdadlem, skladovdni pradla:

e Pouzité lozni a osobni prddlo se nesmi tridit v ubytovaci ¢dsti. Pouzité lozni
pradlo nesmi byt pokldddno na plochy, na kterych si hraji déti, nebo se jich
dotykaji.

o PouZité lozni je ukldddno do prddelnich kot umisténych v prddelné materské
Skoly a neprodlené po svleceni liZek vyprdno, vyZehleno a uloZeno. PFi
veskeré manipulaci s prddlem musi byt Cisté prddlo skladovano zdsadné
oddélené od prddla pouzitého. Obaly na prddlo pouzité musi byt dobre
pratelné i dezinfikovatelné.

o Cisté l&zkoviny se skladuji v loznici mater'ské 3koly v uzaviratelnych sk¥inich,
které jsou pravidelné dezinfikovdny uklize¢kou. Cisté prddlo se pti prepravé

musi chranit pred znecisténim druhotnou kontaminaci.

VIII. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

PoZadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim odpovidaji poZzadavkim vyplyvajicim
z vyhldsky ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz
zarizeni a provozoven pro vychovu a vzdéldavani déti a mladistvych, ve znéni
pozdéjsich predpisl, a pozadavkim vyplyvajicim ze zdkona &. 258/ 2000 Sb. o
ochrané verejného zdravi a ddle aktudlnim doporucenim Ministerstva Skolstvi
mlddeZe a télovychovy. Na zdkladé vyvoje epidemiologické situace muze dochdzet
ke zméndm.
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8.1 Zplsob a &etnost uklidu a &idténi

8.1.1 Denni uklid:

o setfeni navlhko: vdech podlah, ndbytku, krytl topnych téles, okennich
parapetl, klik, rukojeti splachovadel, vyndseni odpadki, vyli$téni koberct
vysavacem,

e za pouziti &isticich prostredki s dezinfekénim d¢inkem a virucidnim d&inkem

umyti umyvadel a toalet.

8.1.2 Tydenni, celkovy:

e Jednou tydné omyti omyvatelnych ¢dsti stén na toaletdch a dezinfikovani
umyvdren a toalet, nejméné trikrdt ro¢né umyti oken véetné rdmi a svitidel a
svételnych zdrojl, dvakrdt roéné celkovy Gklid vsech prostor $koly,
jedenkrat za tri roky malovani, v pripadé potteby Castéji.

e Pravidelné provadét ddrzbu vzduchotechnického zarizeni dle ndvodu vyrobce

nebo dodavatele.

8.2 Zpusob a ¢etnost desinsekce a deratizace

e Profylakticky 1x roéné a dle potfeby - pouZiti pFipravki k tomu vhodnych po

konzultaci s odbornymi pracovniky DDD.

8.3 Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

e Pevné odpadky musi byt ukldddny do uzavirenych nadob, umoZiujicich snadnou
sanitaci, nebo do jednordzovych plastovych oball. Obaly z plastd, tetrapaky a
papir musi byt ukldddny zvld$t’ a zneskodriovdny denné v rdmci kontejnert na
tridény odpad.
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IX. Jiné

9.1 Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu

e Vrdmci Skolniho vzdéldvaciho programu jsou do vychovné vzdéldvaciho
procesu materské skoly zahrnuty vlastni programy podpory zdravi a prevence
nemoci a participace na regiondlnich a celostdtnich projektech. Ucitelé
zpracovdvaji tuto problematiku v rdmci svych mésiénich a tydennich pland,
navstévuji nds externi pracovnici s naucnymi interaktivnimi programy pro
déti a odbornici stran jednotlivych oborl |ékarstvi, kteri provddéji u déti

osvetu.

9.2 Evidence a registrace Urazu

e Ridi se § 29 odst. 3 zdkona &. 561/2004 Sb. Zkolsky zdkon, vyhldska &.

64/2005 Sb. o evidenci Urazli déti, 2dkd a studentl, ve znéni pozdéjsich

predpisd.

9.3 Lékdrniéka prvni pomoci

e Vmaterské Skole jsou dvé Iékdrni¢ky prvni pomoci. Jedna se nachdzi
v prizemi v persondlni chodbé vedle kuchyné a druhd se nachdzi v prvnim
patre v loZnici. Obé jsou umistény mimo dosah déti, obsahuji traumatologicky

pldn a jsou schvdleny |ékarem poskytujicim pracovné Iékarské sluzby.

9.4 Seznam telefonnich &isel

e Policie 158
e Hasiéi 150
e Zdachrannd sluzba 155
e Tisfiové volani 112
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Nemocnice Slany 312 575 111
MUDr.Rucklova 312 587 127

9.5 COVID 19

S ohledem na zplsob $ifeni tohoto onemocnéni je dilezité si uvédomit, Ze
¢im vice je lidi, se kterymi se dité nebo zaméstnanec Skoly setkd, a ¢im delsi
je tato interakce, tim vyssi je riziko Sireni onemocnéni Covid-19.

Skola md povinnost predchdzet vzniku a Sireni infekénich nemoci, véetné
covid-19. Tuto povinnost naplfiuje podle zdkona o ochrané verejného zdravi
tim, Ze je povinna zajistit izolaci ditéte, které vykazuje zndmky akutniho
onemocneéni, od ostatnich déti a zajistit pro né dohled zletilé fyzické osoby
(§ 7 odst. 3 ZoOVZ). Zdkonny zdstupce md povinnost si dité neprodlené
vyzvednout. V souladu s doporuéenim odborné spoleénosti praktickych Iékafl

Ceské |ékarské spolecnosti Jana Evangelisty Purkyné, je za normdini télesnou

teplotu povaZovdna teplota do 37 stupfid.

Kroky materské skoly v pripadé projevi infekéniho onemocnéni u ditéte

Postup materské $koly odpovidd poZadavkim materidlu Ministerstva $kolstvi
mlddeze a télovychovy: Provoz Skol a Skolskych zarizeni ve S$kolnim roce
2021/2022:

Pokud jsou priznaky infekéniho onemocnéni patrné jiz pri prichodu ditéte do
materské Skoly, je v kompetenci uCitelky materské Skoly dité pri rannim
prichodu neprijmout, za podminky, Ze je pritomen jeho zdkonny zdstupce.
Pokud jsou priznaky infekéniho onemocnéni patrné jiz pri prichodu ditéte do
materské Skoly a neni pritomen zdkonny zdstupce ditéte (dité privadi
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napriklad starsi sourozenec), je v kompetenci uitelky materské Skoly dité
pri rannim prichodu neprijmout, dité musi byt izolovdno. Neprodlené jsou
kontaktovdni zdkonni zdstupci ditéte, kteri jsou povinni dité neprodlené
vyzvednout.

o Pokud se priznaky vyskytnhou v pribéhu pobytu ditéte v materské skole, je
ditéti neprodlené nasazena ochrana Ust a nosu, dité musi byt izolovdno.
Neprodlené jsou kontaktovdni zdkonni zdstupci ditéte, kteri jsou povinni dité
neprodlené vyzvednout.

e Pokud u ditéte pretrvdvaji priznaky jako ryma a kasel, které jsou projevem
alergického nebo chronického onemocnéni, potvrzuje tuto skuteCnost
prakticky lékar pro déti a dorost. Zdkonny zdstupce toto potvrzeni predklada
materské skole.

e Zdkonny zdstupce ve vsech pripadech kontaktuje telefonicky oSetrujiciho
|ékare ditéte, ktery rozhodne o dalsim postupu.

e UCcitelka materské skoly provddi rano tzv. ranni filtr.

UloZeni provozniho radu materské skoly ve spisovné Skoly se ridi spisovym a

skartaénim rddem.

Provozni dd nabyvad d¢innosti dne 1. 9. 2021.

V Knovizi dne 18. 8. 2021

Mgr.Martina Petrzilova

Reditelka MS
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